Név: Minta Piroska
Lakcím: 1111 Mintaváros, Utca u. 2.
Telefon: +36 10 123 4567
E-mail: minta.piroska@mintamail.hu


Iskolai végzettség
1996-2000	Budapesti Gazdasági Főiskola, közgazdász szak, pénzintézet szakirány
2001-2003	Miskolci Egyetem, jogi szakokleveles közgazdász

Tanfolyamok
2000		Mérlegképes könyvelő
2003		Lean a pénzügyi világban
2005		Belső auditor

Szakmai tapasztalat
2010- jelenleg		EE Autóipari Beszállító Kft, pénzügyi vezető
Feladatok:
· a társaság teljes körű pénzügyi folyamatainak koordinálása, működtetése
· kapcsolattartás az adóhatóságokkal, kötelezettségek pénzügyi rendezése
· ÁFA bevallás elkészítése
· bankokkal, hitelintézetekkel való kapcsolattartás
· likviditáskezelés, cash-flow tervezés
· kintlévőségek behajtása
· házipénztár működtetése
· pénzügyi elemzések, kimutatások, jelentések készítése
· egyeztetés a vállalatirányítási rendszer moduljaival
· mérlegkészítés koordinálása
2007 – 2010		EE Autóipari Beszállító Kft, pénzügyi csoportvezető
· a pénzügyi vezető munkájának támogatása
· 4 fő pénzügyi munkatárs koordinálása
· pénzügyi folyamatok támogatása
2006 – 2007 		EE Autóipari Beszállító Kft, pénzügyi munkatárs
· pénzügyi bizonylatok kezelése
· folyószámla, banki kivonatok kezelése
· cash-flow tervezéshez adatok szolgáltatása
· kintlévőségek figyelése
· fizetési felszólítások elkészítése

2001 – 2006    		Könyvelő Iroda, könyvelő

Kiegészítő információk
· Angol nyelv tárgyalási szintű ismerete (főiskola után 1 évig dolgoztam Angliában nyelvtudásom fejlesztése érdekében)
· Számítástechnikai ismeretek: MsOffice: word, excel, power point, assess, publisher
· Program ismeret: Libra, TenSoft, SAP
· B kategóriás jogosítvány

Személyes kompetenciák
[bookmark: _GoBack]A határidők betartásával, az adatok pontos szolgáltatásával támogatom a vállalat pénzügyi működését. A kollégákkal és a vezetőkkel rövid idő alatt sikerült egy jól működő szakmai kapcsolatot kiépítenem. A csapatban igyekszem segíteni és támogatni mindenki munkáját, hiszen a vállalati célok teljesítésének kulcsa a hatékony együttműködés. 
